SO NOI VU - LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM

TINH PHU YEN Pic lap - Tu-do - Hanh phiic
S6604/HDLT- SNV-LDLD PhitYén, ngay A3 thdng & nam 2015
HUGNG DAN LIEN TICH

To chirc Hoi nghi can bg, Cong chire, Vién chire

Cén ct Luat Can bg, cong chic ndm 2008, Lu&t Vién chire nam 2010, Bo Luat
Lao dong nam 2012 va Luat cong doan ndm 2012:

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 cta Chinh phil vé thuc
hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép
cong 1ap;

Can ctt Hudng din s6 1755/HD- TLD ngay 20/11/2013- va Cong van sO
1833/TLD, ngay 04/12/2013 cia Doan Chu tich Toéng LPLD Viét Nam vé viéc Cong
doan tham gia thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s¢;

Thuc hién su chi dao c~ﬁa Ban Thuong vy Tinh uy, SO No6i vu va Lién doan Lao
dong tinh Phu Yén hudng dan t6 chirc Hoi nghi Can b9, cdng chire, vién chirc trong
cac co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy nghiép cong 1ap (bao gom cd co quan
clia t6 chire Pdang; To chire Chinh tri - xd héi; co quan xd: phwong, thi tran) nhu sau:

I. Nguyén tic va hinh thic t6 chirc:

1. Nguyén tic t6 chic:

- Hbi nghi Cén bd, cong chirc, vién chitc (CBCC, VC) duoc to chuzc trong cac co
quan hanh chinh nha nuée, sy nghiép cong 14p, co quan Pang, To chure Chinh tr1 - xa
hoi (co quan, don vi) 14 hinh thirc phat huy quyén dén cha truc tiép, cong khai rong rai
clia can by, cong nhén vién chirc va lao dong (CB, CNVCLD) tai co so nhim cu thé

hoa phuong cham “Dén biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra” xay dung co quan, don vi
‘trong sach viing manbh.

- Hdi nghi CBCC,VC dugc t6 chic hop 18 kh1 co it nhat 2/3 téng s6 can b,
CNVCLD (hoic dai biéu) duoc tridu tap tham dy. Nghi quyét ctia Hoi nghi cé gia tri
khi ¢6 trén 1/2 tong s6 dai biéu dy hop tan thanh va khong trdi véi chu truong, chinh
sach cia Pang, phap luat ciia Nha nudc hién hanh.

2. Hinh thitc td chire:

a) Hoi nghi CBCC,VC thudng ky mi ndm mét lan vao Quy IV hang nam.

- Hoi nghi CBCC,VC bat thudng duge triéu tép khi c6 1/3 CB,CNVCLD hodc Ban
Chép hanh Céng doan co so yéu cau hodc Thu trudng co quan, don vi thay can thiét;

- Thi trudng co quan, don vi chu tri, phdi hop véi Ban Chép hanh «cOng doan
chuan bi: ndi dung, tri¢u tdp HOi nghi CBCC,VC co quan, don vi it nhét truge 15

ngay ké tir ngay khai mac hoi nghi thuong ky va chdm nhét sau 15 ngay ké tir ngay
nhan duogc yéu ciu td chie hoi nghi bat thuong. - '
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'b) Pbi vdi céc co quan, don vi dic thu:

- Céc Trudng hoc ctia Nganh Gido duc s&t6 chire HomgthBCC VC vao cudi nim hoc;
- Riéng d6i v6i cac Trudong hoc, Bénh vién... ngoai cong 1ap hoat dong theo
Nghi dinh s6 53/2006/ND-CP ngay 25/5/2006 cta Chlnh phu, da thanh lap Cong doan
co so: TH chirc Hbi nghi Ngudi lao dong va t6 chirc d6i thoai tai noi lam viéc trong .
cac doanh nghiép theo Nghi dinh’ s6 60/2013/ND-CP. ngay: 19/6/2013 cta Chinh phu -

! 'Quy dinh chi tiét Khoan 3 Diéu 63 cta Bo Luét Lao dong vé thuc hién quy ché dan- ..

chu 6 co s¢ tai noi lam viéc" va Hudng dan s& 1755/HD-TLP ngay 20/11/2013 cua. -
‘Poan Chu tich Téng LPLD Viét Nam vé viéc huéng dan Céng doan tham gia xay-
dung va thuc hién quy ché dan cha & co s tai noi lam viéc;.

~* Riéng ddi v6i co quan x4, phuong, thi trén: t6 chirc hoat dong cﬁa Ban Thanh
tra nhén dan theo Luat Thanh tra ndm 2010 va quy dinh clia phap luat. ‘
¢) Thanh phan tham du Hi nghi:

- Hoi nghi toan thé déi vdi cac co quan, don vi c6 bién ché du6i-200 ngudi, gdbm
toan thé CB,CNVCLD ctia co quan, don vi (duoc quy dinh tai Piéu 4 Ludt Cdn bg,
céng chirc lam viéc trong cdc co quan hanh chinh wha nuwée tiv Trung wong dén cap

huyén; Piéu 2 Ludt Vién chire lam viée trong cdc don vi sw nghiép cong Idp va nguoi

lam viéc theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghz dinh 68/2000/NP-CP, ngay
17/11/2000);

, - Hoi nghi dai biéu dbi véi cac co quan, don vi c6 bién ché trén 200 ngudi hodc
¢ nhimg noi dudi 200 nguoi nhung CB, CNVCLD lam viée phan tan trén dla ban
rong hodc vi Iy do nghiép vu khong thé bo vi tri 1am viéc;

: + S6 luong dai biéu Hoi nghi CBCC,VC do Thu truéng co quan, don vi ban vOi
Ban Chap hanh Céng doan co so quyét dinh va phén bb cho cac bd phén tryc thudc.

Pai biéu du Hbi nghi dai bleu CBCC,VC dugc bau tir duoi 1én béng phleu kin, nguorl
tring cir phai dat trén 50% s6 phiéu bau va lay tir trén xudng;

+ Pai biéu duong nhién du Hdi nghi CBCC,VC la: Thi trudng, pho tha truong
co quan, don vi; Bi thu Pang ty; Chu tich, pho6 chu tich Cong doan co s¢; Trudng Ban
Thanh tra Nhan nhan (Ban TTND); Bi thu doan TNCS H6 Chi Minh; K€ toéan trudng.

Nhitng don vi ¢6 trén 20% nit CNVCLD thi Truong Ban nit cong Cong doan co s&
cling 14 dai biéu duong nhién;

+ Néu dai biéu [duong nhién dang chiu hinh thirc ky luat tur khlen trach tré 1én
thi chi dugc moi du dé tra 101 chit van va kién nghi ctia Hoi nghi.

d) Kinh phi t6 chic H6i nghi CBCC,VC: tir nguon kinh phi quan ly co quan,
don vi.

e) Nghi thire t6 chirc Hbi nghi: ~
- Hoi nghi CBCC,VC phai duoc trang tri nghiém tic: treo ¢& T6 quéc, anh Bac H;

+ Bén trai tir dudi nhin 1én: Tén clia co quan;

+ Bén phai tir dudi nhin 1én: Ho1 nghi CBCC,VC nam



- Hdi nghi CBCC,VC: bau Chi tich doan dé diéu: hanh Hol ngh1 va Boan Thu .t

ky g1up viéc cho Poan Chu tich;

- Nhitng don vi ¢6 diéu kién cén té chic cac hoat dong van hoa van nghe thé o .
duc the thao chao mung Hdi nghi CBCC,VC tao ra: khong khi -vui tuot, phan khoi

quyét tAm thyc hién nhiém vu cia ndm méi.

"IL Trinh tw va ndi dung t6 chirc Hoi nghi CBCC, VC; Fuov s SR 63 caae RGOV

1. Cong tac chuan bi: boEmpe R cheain
1.1. Buéce 1: H01 nghi Tru bi do Thi trudng co quarn;: don Vi triéu tap.
a) Thanh phan gom: ET

- Thu trudng, Pho Thu trudng co quan;

- Bi thu Dang iy hoac Bi thu Chi bg; P Bl
- Cht tich Cong doan, Phé Chu tich (hodc Ban Thuong Vu) CDCS

b) Noi dung: Théng nhét chu truong, thong qua chuong trinh, ké hoach, muc .

dich, yéu cdu, ndi dung va phan céng viéc chuan bi cae: bao cao trinh Hoi nghi ..

CBCC,VC cu thé la:
* Phian Thi truwéng chuan bi:

- B4o céo két qua thyc hién nhiém vu va thuc hién cac Ngh1 quyét, chu truong,
chinh sach cia Dang, phdp luat cia Nha nudc ndm qua; dinh hudng nhiém vu cho-

nam toi;

- Cac nhiém vu glal phép cua co quan, don vi trong .ndm méi; hoat dong tai -

chinh va céc bién phap cai tién td chirc, 18 16i 1am viéc, cai thién didu kién lam viéc,.

- Céc bién phap ning cao doi séng vat chét t1nh than cua CBCC,VC thuc hanh
tiét kiém chdng tham 6, lang phi;

- Cong tac to chuc can bd: Ké hoach tuyén dung dao tao, boi dudng, dé bat,
luan chuyén CBCC,VC..

- Két qua thuc h1en cac quy ché; dy thao méi hoao bb sung stra ddi céc nodi quy,
quy ché co quan, don vi. ~

* Phan Cong doan chuén bi:

- B4o céo tong ket phong trao thi dua thuc hién ngh1 quyet Hoi ngh1 CBCC vC
nim qua va ké hoach t6 chirc phong trao thi dua nim t6i;

- Phéi hop v6i chuyén mdn huéng dan viée tién hanh Hbi nghi CBCC VC céc
Tb tién t61 Hoi nghi CBCC,VC co quan, don vi;

- Tong hop két qua Hoi nghi CBCC,VC cic y klen va kién nghi cua Hoi nghi

cac T6 gdm:
+ Sb nguoi tham gia; i3 T
+ So luong y kién tham gia cu thé: Ve thyc hién nhlem vu cong tac, cic gial

phép cai tién 18 16i lam viéc, cham lo doi séng; vé bo sung stra ddi ndi quy, quy ché, -

dao tao bdi dudng, dé bat, luan chuyén CBCC,VC..



-+ Phan loai céc kién nghi thudc vé chuyén moén g1a1 dap, céc kién nghi thude . -

vé cong doan giai dap;

- Két qua xét khen thuéng cia co quan don vi va. chuong trinh phat déng
phong trao thi dua; -

- Huéng dan Ban Thanh tra Nhan dan danh gid tmh hinh 16 chtrc. hoat dongn :
nam qua va phuong hudng hoat dong nim tdi; : it

- Du kién nhan sy Ban Thanh tra nhan dan (néu hét nhzem ky hode bé sung néu thzeu) ey o

1.2. Buée 2: T6 chirc Hoi nghi Can b chu chét do The truong co quan triéu tap: -
a) Thanh phéan gdm: AT

- Thu trudng, Phé Thi trudng co quan, don vi;

- Chu tich, Phé Chu tich, Ban Thuong vu Cong doan:ca sé;

- Bi thu Pang uy;

- Bi thu Chi doan;

- Truéng Ban Thanh tra Nhan dén;

- Trudng cac Phong, Ban truc thudc.

b) No6i dung:

- Tham gia thao ludn gbp y bd sung cac bdo céo dd chuén bi;

- Thu truéng co quan va Chu tich Céng doan tlep thu y kién cua H01 nghi dé
phéi hop stra chita, hoan chinh céc van ban bao co de c‘hra xuong Hoé1 nghi CBCC,VC
céc T6, Phong, Ban truc thudc;

- Théng nhét thoi gian, dia diém, sb lucmg dai biéu, chu'O'ng trinh va kinh phi
Héi nghi CBCC,VC. e :

2 Tochu’cHOIngthBCCVC I T LT CUEL T
a) Hoi nghi CBCC,VC cac Tb, Phong, Ban do Tb truong chuyen mén va T

trudng Coéng doan chu tri. Thanh phan du hop la toan thé CBCC,VC tai T6, Phong,
Ban, véi n6i dung cu thé nhu sau: : «

- Thong qua toan van cac du thao bao cdo;

- Théo luan, tép trung vao nhimng van dé: Phuong hudng, nhiém vu cong tac:
ctia T, Phong, Ban cua minh; cic bién phap dé thuc hién va néng cao doi song vat
chat, tinh than, cai thién didu kién 1am viéc; cc ndi quy, quy ché; dang ky céc danh
hiéu thi dua, hinh thuc khen thuéng; nhiing kién nghl dé xuét dbi voi Pang, Chinh
quyén, Cong doan..

- Bau Pai bleu di dy Hoi nghi CBCC,VC co quan, don vi theo sé luong phan
bb (néu co);

- Thong qua bién ban H01 nghi.
b) Hoi nghi CBCC,VC co quan, don vi:

Nbi dung va chuong trinh Hoi nghi CBCC,VC gom:
- Nghi thure:



+ Chao cd (hat Quéc ca); N ohy PRETER S €5
+ Tuyén bb 1y do, gidi thiéu dai biéu;
+ Bau Chu tich doan va Thu ky.

' _Khai mac Hoi nghi.

- Thu trudéng co quan, don vi thong qua bao cao kiém dxem Thu'c hién Nghi

quyét, chii truong, chinh sach ctia Pang, phap lugt cia Nhanudc; thuc hién Nghi quyét

Hoi nghi CBCC,VC trude d6 va nhimg quy dinh vé thyc hién dan chil trong hoat dong cua

co quan, don vi; tinh hinh thuc hién ké hoach cong tac.nam qua va ké hoach cong tac nim- - ' -

t6i;

- Chu tich Cong doan théng qua béo céo tong két phong trao thi dua vabdo cao

téng hop két qua Hoi nghi CBCC,VC cac T6, Phong, Bari trye thubc;

- Thu trudong co quan, don vi bao cédo tlep thu va giai- dap céc kién nghi thudc -
linh vye chuyén mén; r

- Chu tich Cong doan bao céo tiép thu va giai dap céc kién nghl thudc linh vuc
cong doan;

- Ban Thanh tra Nhéan dan trinh bay bédo céo tinh hmh hoat. dong nam quavaké

‘hoach hoat dong nam t6i;
- Thao luan;
- Téng két ¥ kién thao luan ctia Hoi nghi;
- Bau Ban Thanh tra Nhéan déan (néu co);
- Cong bd khen thudng

- Phat dong phong trao thi dua va ky két giao uéc th1 dua gifra. Thu trudng co
quan, don vi véi CDCS;

- Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi CBCC, VC
- Bé mac (chao co).

IIL T6 chirc thyc hién va trach nhiém caa cac cap

1. Duéi su chi dao ciia Cap uy bang, thu trudng co quan, don vi ph01 hop véi

Ban Chép hanh Céng doan ddng cap chiu trach nhiém td chtrc Hoi nghi CBCC,VC tai
co quan, don Vvi.

2. Thu truong co quan, don vi cling v&i Ban chap hanh Cong doan co sé can ctir
vao Nghi quyét cia Hoi nghi CBCC,VC, cén cir chirc nang nhiém vy, quy che phéi
hop hoat dong va tinh hinh thuc té tai don vi dé t6 chirc thuc hién Ngh1 quyét Hoi
‘nghi CBCC,VC va bao céo voi cAp trén truc tiép.

3. Tru6e khi tién hanh Ho1 nghi CBCC,VC, Ban Chép hanh Cong doan co s¢
phai bao céo véi Cong doan cép trén truc tiép vé cong tac chuén bi mé Hoi nghi
- CBCC,VC; Déi véi CDCS cac Khéi truc thuoe LDLD tinh bao cao qua Ban Chinh
sach - Phép luat Lién doan Lao dong tinh Phu Yén.



4. Ban Chép hanh cic Céng doan co s& ghép (truc thudc: Céng doan cdp trén
truc tiép co s6) phéi tranh thu sy lanh dao cta cap Uy Dang va thoa thudn véi Tha
“trudng cac co quan, don vi td chirc Hoi nghi CBCC,VC phu hop véi tinh hinh thuc té.

5. Chuan bj va t6 chic Hdi nghi CBCC,VC 12 mét trong nhitng ndi dung quan
trong trong ké hoach cong tac quy IV hang nam. Do dé, cac co quan, don vi phai
' 'chuan b1 chu dao va t6 chirc thue hién nghiém tic nhitng ndi dung huéng dan trén.

6. Hang nam, S& Noi vu va Ban Thuong vu Lién dean Lao dong tinh Pha Yén
s& t6 chtre kiém tra viée trién khai thuc hién. Nhimg don.vi thyc hién tbt s& dugc bidu

duong. Pon vi nao khong thuc hién hodc thuc hién khong tot tuy theo mitc do ap

dung céc hinh thure sau:

- Pon vi nao khéng tién hanh va khong bao céo véi Cong doan cép trén truc
tiép s& bi trir diém theo Huéng dén chidm diém xay dung Cdng doan co sd viing .
manh :

- Khéng dugce tham gia xét khen thuéng hang nam (ké cd tap thé va cd nhan
Thai trudng don vi va Chit tich Cong doan co s6); :

- Pé nghj tb chirc Bang va co quan cht quan cép trén xem xét su lanh dao cua
Chi b6 va chinh quyén theo qui ché cia Pang. ‘

IV. Hiéu Iwe thi hanh: , T

Huéng dan nay duoc thyc hién thong nhét trong toan tinh va ¢d hiéu lyc tur
ngay ky. Cac van ban hudng dan trude dﬁy trai véi hudng dan lién tich nay deu béi bo.

_Trong qua trinh thyc hién, c6 vén dé gi vuéng méc hodc phat sinh, de nghi phan
anh vé S& Noi vu va L1en doan Lao dong tinh Pha Yén dé nghién clru-giai quyét.
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Dang Lé Tién.

Noi nhin:

- TT. Tinh uy;

- Téng LDLD VN; Béo

- Ban Dan Van Tinh Uy; (céo

- UBND tinh;

- -B0 Noi vu.

- UBND, Phong Noi vu cip huyén;

- Céc S¢, Ban, Nganh; Thuc
- Cac cip CP; hién
- Cac d¢/c UV.BCH;

- Luu S& Noi vu; VP, Ban CSPL.LDLD tinh.





